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一. 引言

1.1 编写目的

本文档是标签生成网站的操作说明，为了让用户在第一次使用时可以快速上手操

作，特地编辑此用户操作手册，为用户提供便利，解决在使用过程中碰到的疑问，提

高用户体验感。

1.2 网站背景

本网站为我司搭建的标签生成系统，根据不同行业提供一定的数据字段和提供一

定数量的标签供用户选用生成打印。

二. 标签模板

2.1模板选定

1）点击【标签模板】页面，在页面左侧文件夹树状图中有两个固定的父文件夹【共享

模板】和【自定义模板】（图 1），其中【共享模板】下存放着为我司以不同行业所制

作的标签模板。其中【自定义模板】下存放的则为用户自定义制作的模板。

【注：共享模板为不可更改，如需更改可点击【模板设计】进行自定义制作。共享模

板数量也会陆续增加。】

图 1
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2）用户可根据自身需求，先点击图示中的【共享模板】，再根据自身需求点击行业

模块（如图示的电器行业），此时在页面右侧会加载出本公司所提供的对应标签模板、

模板名称以及该标签的尺寸（图 2）。

3）用户可通过点击对应模板名称来对该标签进行放大显示（如图 3）。

图 2

图 3
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4）用户根据实际情况确认自己所要使用的标签模板，通过点击模板的略缩图设置为

标签生成的模板。（图 4）标签为选中标签模板样式并设置为默认标签。

2.2 自定义模板

1）如用户无法在【共享模板】中找到满足自身需求的标签，可点击【标签模板】，页

面右侧有【专属标签模板定制设计】的蓝色字样或【模板设计】（如图 5 红方框所示）。

图 4

图 5
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2）点击【数据管理】，再点击页面右侧有如图红框的【模板设计】，同样可以联系到我

们给您制作自定义标签。

3）跳转到定制标签模板页面，用户可根据所需模板中变量的多少来拍下对应型号的链

接（如图 6），购买完通过联系客服留下联系方式，我司会有专门制作标签人员与您进

行联系，根据您的需求为您设计专属的标签模板。

图 6
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4）我们会将您定制的模板添加到自定义模板（如图 7），使用方法重复模板流程即可。

三. 数据管理

3.1 数据添加

10 用户点击【数据管理】模块，如需添加少量数据可以通过点击【添加】，来对各数

据段添加数据（如图 8），添加完成后点击【提交】，即可完成数据的添加操作。

图 7

图 8
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2）点击【下载导入清单模板】对清单进行下载（图 9），下载该清单方便大批量数据

的录入。

2）打开已下载的清单模板，对数据进行预存（如图 10），根据所选标签模板需要

多少个变量来预存即可，数据 1对应标签模板的数据 1，以此类推。

【注：本系统最多只可导入 100 条数据！】

图 10

图 9
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3.2 数据导入

1）在【数据管理】页面，点击【导入】，将此前在清单模板中预存的数据进行导入。

2）选定以预存完数据的清单模板并打开，从而完成对数据的导入。

【注：可对该 excel表格进行重命名操作，方便用户对数据模板的查找，完成导入】
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3.3 数据修改

1）当个别预存数据发生变动，需要对其进行更改时，可点击该数据条的修改图标对数

据进行修改。

2）对个别变量修改完，点击【提交】即可。
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3.4 数据删除

1）单条数据删除用户可通过点击 1 号红方框的删除图标对指定单条数据进行删除操作，

也可以通过 2号红方框对要进行删除的单条数据进行勾选，再点击【批量删除】进行

删除。多条数据删除用户可先对需删除的数据进行勾选，然后再点击【批量删除】，如

需全删除则需勾选 2号红框里的蓝色框进行数据的全选中，再点击【批量删除】，对全

数据进行删除操作。

【注：每次勾选全选中的蓝色框，都只勾选当前页的数据条。在进行全删除时，则需

要注意 3号红框的条数分页选项是否需要进行更改】
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四. 标签管理

4.1 标签生成

1)在标签生成前需先确保用户已在【标签模板】中选用默认的生成模板，如未选

择配置，则先再【标签模板】页面中完成默认生成模板的选定。

2）单条数据生成用户可通过点击 1 号红方框的打印机图标对指定单条数据进行标

签预览，也可以通过 2号红方框对要进行打印的单条数据进行勾选，再点击【批量生

成 PDF】进行标签预览。多条数据生成用户可先对需生成的数据进行勾选，然后再点

击【批量生成 PDF】，如需全生成则需勾选 2号红框里的蓝色框进行数据的全选中，再

点击【批量生成 PDF】，对标签进行生成预览。（如图 11）

【注：(1)该系统每次最多只能导入一百条数据。(2)每次选中全生成的蓝色框，都只勾

选当前页的数据。在进行全生成时，则需要注意 3号红框的条数分页选项是否需要进

行更改】

图 11
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3)若导入数据较多，需打印指定数据条标签，则可以通过搜索框输入关键字进行

搜索。

4）打印所需数据条时，会弹出自定义份数的编辑框，用户可根据自己所需要的标签份

量进行自定义编辑，编辑完点击【确定】即可。

5）由于需要将数据同标签模板进行匹对并生成预览图片，所以生成需要一定的时间。

【注：生成过程中会出现图片红框中的实时进度条（图 12），用户需耐心等待，生成

时间则由变量多少以及生成数据条多少来决定】

图 12
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6）生成的标签则以图片形式在 PDF 文件上进行预览（如图 13）

4.2 标签保存

1）标签生成完成后，用户如需保存电子版，则可以点击红框中下载图标对标签以 PDF
形式进行下载保存以便后续本地打印（图 14）。

图 13

图 14
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4.3 打印机设置

1）打印标签前需先对打印机纸张进行编辑设置，在桌面找到【控制面板】，点击【设

备和打印机】，找到连接电脑的打印机型号，点击右键该打印机，点击【打印首选项】。

2）点击【页面设置】，再点击【新建】，根据所打印标签的规格尺寸进行设置。
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3）用户可对纸张进行自定义命名，再设置与标签规格大小一致的宽度与高度，再点

击【确定】。

4）确定纸张为新建规格，点击【确定】完成打印机纸张设置。
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4.4 标签打印

1）标签生成完成后，用户可查看是否数据匹对出现错误，如果正确用户则可以点击红

框中的打印机图标进行在线打印操作（图 15）。

2）用户可再一次对标签进行自定义份数打印，此时份数设置的基础份数为生成预览时

所设置的份数（图 16）

图 15

图 16
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3）打印前用户需先对纸张尺寸进行选择，选择自己所新建的纸张格式（图 17）。

4）如果用户没有和标签模板一样规格尺寸的纸张时，可勾选【适合页面大小】对内容

和纸张进行等比例缩放，也可以在编辑框进行自定义比例缩放（图 18）。

【注：勾选此选项时，对标签进行等比例缩放，打印出来的效果会比较差，建议先以

PDF形式下载到本地，再以本地进行打印效果较好】

图 17

图 18
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5）用户可点击【更改…】对目标打印机进行更改（图 19）。

6）点击【打印】对设置好纸张尺寸以及缩放比例的标签进行在线打印（图 20）。

图 19

图 20
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五. 帮助中心

如果您存在其他疑问，可通过官网进行咨询或者电话联系我们。

广州市领域条码设备有限公司官网：www.domaingz.com

联系电话：400-8388082

http://www.domaingz.com
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